Kampinos, dnia 19 stycznia 2024 r.

ORG:2110.3.2024

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wijt Gminy Kampinos oglasza nabér kandydatéw na stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy Kampines, ul. Niepokalanowska 3, 05-085 Kampinos

Podinspektor/Inspektor ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego
w Referacie Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego i Rolnictwa

w wymiarze pelnego etatu, umowa o prac¢ na czas okreslony z mozliwoscia zawarcia
nast¢pnej umowy o prac¢ na czas nieokreslony

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie Srednie lub wyzsze, preferowane z zakresu ochrony s$rodowiska,
administracji lub planowania przestrzennego,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

posiadanie co najmniej rocznego stazu pracy na podobnym stanowisku w jednostce
samorzadu terytorialnego lub w sektorze przedsiebiorstw,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

znajomos¢ przepisow z zakresu funkcjonowania samorzgdu terytorialnego, ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, ustawy Prawo budowlane, ustawy prawo zamdéwien publicznych,
ustawy o ochronie danych osobowych, Kodeks Postepowania Administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe, pozadane (b¢dace przedmiotem oceny):

umiejetnosé obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,

posiadanie cech osobowosci i umiejetnosei psychospolecznych wskazanych na w/w
stanowisku, tj.: samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, sumiennosé, dyspozycyjnosé,
komunikatywnosé, umiejetnos$é dobrej organizacji pracy, terminowos¢,

umiejetnos¢ wspodlpracy z ludzmi,

dla osob nieposiadajacych obywatelstwa polskiego — znajomo$¢ jezyka polskiego
potwierdzona wlasciwym dokumentem,

prawo jazdy kategorii B lub rozpoczety kurs prawa jady kategorii B.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)
b)
c)

d)

prowadzenie rejestru planéw miejscowych, gromadzenie materialéw z nimi zwigzanych
1 przechowywanie ich oryginaléw, w tym réwniez uchwalonych i nieobowiazujacych.
wykonywanie wypisow 1 wyrysow ze studium uwarunkowan i Kkierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,

wykonywanie wypiséw 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego gminy,

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu i decyzji celu publicznego,



e) prowadzenie rejestru wydanych pozwolen na budowe i uzytkowanie po zakoficzonym
procesie inwestycyjnym,

f) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie miejscowym,

g) wydawanie o§wiadczen o rewitalizacji gruntow,

h) wydawanie zaswiadczen o zgodno$ci zmierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego z ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

i) wspblpraca ze Starosta, Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego dotyczaca
spraw biezgcych oraz udostepnianie informacji i dokumentéw archiwalnych.

4.Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzedu. Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, z dokumentami,
przemieszczaniem si¢ wewngtrz budynku jak réwniez praca poza budynkiem. Bezposredni oraz
telefoniczny kontakt z interesantami.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudniania o0s6b niepetnosprawnych, w miesiacu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze w Urzedzie Gminy Kampinos byl
nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie*,

b) CV i list motywacyjny,

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) kserokopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany
staz pracy, a w przypadku pozostawania w stosunku pracy zaswiadczenie
o zatrudnieniu,

e) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych - wlasnorecznie podpisane,

f) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe -
wlasnorgcznie podpisane,

g) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych,

h) oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie
na okreslonym stanowisku,

i) klauzula informacyjna ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych — wlasnorecznie
podpisana*.

*Druki kwestionariusza oraz informacja wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych
sg do pobrania na BIP Urzedu Gminy w zakladce Ogloszenia o Naborze.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, w Sekretariacie Urzedu Gminy
Kampinos - pokéj nr 4 lub przestaé za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Gminy Kampinos

ul. Niepokalanowska 3

05-08 Kampinos
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabéor II na stanowisko Podinspektora/Inspektora ds.
planowania i zagospodarowania przestrzennego” w terminie do dnia 05 lutego 2024 r. do
godz. 15.30
Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedlozy¢ do wgladu
oryginaly swiadectw pracy, zaswiadczen i innych zlozonych dokumg}]’g(:)l\y.
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